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Stellenausschreibung

Verwaltungsangestellte/r (w/m/d) in Teilzeit (30h) befristet in
Miinchen

Du begeisterst dich flr sozialdemokratische Politik und suchst beruflich nach einer neuen
Herausforderung? Du médchtest gerne Verwaltung gestalten und dich hauptamtlich bei der
SPD einbringen? Dann suchen wir dich zum nachstmdglichen Zeitpunkt am Standort
Minchen als Elternzeitvertretung in Teilzeit flr die Bezirksgeschéaftsstelle Oberbayern.

Der Landesverband der BayernSPD unterstiitzt die ehrenamtlichen Mitarbeiter/innen der
SPD in Bayern und leistet wertvolle organisatorische Hilfe fiir die politische Arbeit vor Ort.
Die Verwaltungsangestellten in der Bezirksgeschéftsstelle Oberbayern libernehmen
gemeinsam von zwei Standorten aus die Verantwortung fiir unsere Arbeit in ganz
Oberbayern.

Das sind deine Aufgaben

Mitarbeit in der Bezirksgeschéaftsstelle Oberbayern (Standort Miinchen)
Dienstleistung fiir die Gliederungen und Arbeitsgemeinschaften in Oberbayern
Unterstlitzung der ortlichen Vorstande bei der Erflllung ihrer Aufgaben
Bereitstellung, Weitergabe und Verrechnung von (Wahlkampf-)materialien flr
Gliederungen

Vermittlung von Referent*innen fur Parteiveranstaltungen

Anwendungen in der Mitglieder- und Gremienverwaltung MAVIS

Mithilfe bei der Vorbereitung von Parteitagen und sonstigen Veranstaltungen
Unterstlitzung der Ortsvereine bei Einladungen und EDV-Service

Mitarbeit bei und Unterstlitzung von Wahlkdmpfen und Uberregionalen Kampagnen
Information des Landesverbands tUber wichtige Vorgange im eigenen Bereich

Das bringst du mit

Gute Computerkenntnisse

Erfahrung in Verwaltungstatigkeiten
Flhrerschein der Klasse B

Gute kommunikative Fahigkeiten

Teamgeist, Engagement und Serviceorientierung
Identifikation mit den Werten und Zielen der SPD

Das bieten wir dir

o Befristeter Arbeitsvertrag mit 30h

Attraktive Verglitung mit Zusatzleistungen (Betriebliche Altersvorsorge,
Vermogenswirksame Leistungen, Zuschuss zum Jobticket, ...)
Familienfreundlicher Arbeitgeber

Flexible Arbeitszeiten und Méglichkeit zum mobilen Arbeiten
Abwechslungsreiche Tatigkeit und die Chance zur aktiven Mitgestaltung
Gutes Betriebsklima in einem unterstitzenden Team

Zentraler, gut mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln erreichbarer Arbeitsplatz
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Bereich: Oberbayern

Dienstort: Minchen

Einstellungsgehalt: Gruppe V/1 nach Gehaltstabelle der BayernSPD/ Riickfragen dazu gerne
an personal.bayern@spd.de

Arbeitszeit: 30 Stunden/Woche

Einstellungsdatum: Nachstmaoglicher Zeitpunkt

Befristung: bis 30.04.2027

Bewerbungen bitte bis 22.02.2026 an

SPD-Landesverband Bayern, Richard-Wagner-StralRe 4, 93055 Regensburg,
personal.bayern@spd.de

Die Bewerbung bitte digital in einer pdf-Datei einreichen.
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