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Stellenausschreibung

Verwaltungsangestellte:r (w/m/d) in Voll- oder Teilzeit als
Krankheitsvertretung in der Bezirksgeschaftsstelle Nuirnberg

Der Landesverband der BayernSPD sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt als
Krankheitsvertretung eine/einen Verwaltungsangestellte/n (w/m/d) fir die
Bezirksgeschéaftsstelle Nurnberg.

Das sind deine Aufgaben

Mitarbeit in der Bezirksgeschaftsstelle Nirnberg

Dienstleistung fur die Gliederungen und Arbeitsgemeinschaften in Mittelfranken
Unterstitzung der 6rtlichen Vorstande bei der Erflllung ihrer Aufgaben
Bereitstellung, Weitergabe und Verrechnung von (Wahlkampf-)materialien fur
Gliederungen

Vermittlung von Referent*innen fur Parteiveranstaltungen

Anwendungen in der Mitglieder- und Gremienverwaltung MAVIS

Mithilfe bei der Vorbereitung von Parteitagen und sonstigen Veranstaltungen
Unterstlitzung der Ortsvereine bei Einladungen und EDV-Service

Mitarbeit bei und Unterstitzung von Wahlkadmpfen und tGberregionalen Kampagnen
Information des Landesverbands Uber wichtige Vorgange im eigenen Bereich

Das bringst du mit

Sehr gute Computerkenntnisse

Erfahrung in Verwaltungstatigkeiten oder passende Qualifikation
Fuhrerschein der Klasse B

Gute kommunikative Fahigkeiten

Teamgeist, Engagement und Serviceorientierung

Identifikation mit den Werten und Zielen der SPD

Das bieten wir dir

Arbeitsvertrag mit 37h (auf Wunsch Teilzeit moglich)

Attraktive Vergutung mit Zusatzleistungen (Betriebliche Altersvorsorge, VWL, Zuschuss
zu Jobticket...)

Familienfreundlicher Arbeitgeber

Flexible Arbeitszeiten und Moglichkeit zum mobilen Arbeiten

Abwechslungsreiche Tatigkeit und die Chance zur aktiven Mitgestaltung

Gutes Betriebsklima in einem unterstitzenden Team

Bereich: NUrnberg/Bezirk Mittelfranken
Dienstort: Nirnberg
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Einstellungsgehalt: Gruppe V/1 nach Gehaltstabelle der BayernSPD/ Rickfragen dazu gerne
an personal.bayern@spd.de

Arbeitszeit: bis zu 37 Stunden/Woche

Einstellungsdatum: Nachstmoglicher Zeitpunkt

Befristung: bis 31.12.2025

Bewerbungen bitte bis 20.07.2025 an

SPD-Landesverband Bayern, Richard Wagner Stral3e 4, 93055 Regensburg,
personal.bayern@spd.de

Die Bewerbungen sollen, wenn moglich, elektronisch in einer pdf-Datei zusammengefasst
erfolgen.




