
Stellenausschreibung 
 
Verwaltungskraft (w/m/d) im Referat Arbeitsgemeinschaften  
mit Schwerpunkt Jugend 
Der Landesverband der BayernSPD schreibt zum nächstmöglichen Zeitpunkt die 
Teilzeitstelle einer Verwaltungsfachkraft im Referat Arbeitsgemeinschaften mit Schwerpunkt 
Jugend aus. 
 
Aufgaben 

 Betreuung der Arbeit der Landesarbeitsgemeinschaften, insbesondere der Jusos 
 Betreuung und Unterstützung des Juso-Landesvorstands in organisatorischen 

Belangen 
 Unterstützung bei der organisatorischen Vorbereitung und Durchführung der 

Landeskonferenzen und Veranstaltungen der Landesarbeitsgemeinschaften 
 Koordination und organisatorische Unterstützung des Bildungsprogramms der Jusos 
 Allgemeine Bürotätigkeiten (u.a. Beantwortung von Anfragen, Auslagenerstattungen. 

Materialwirtschaft, Aufgaben im Bereich der Finanzen) 
 Unterstützung der/des zuständigen Referent:in im laufenden Bürobetrieb 
 Vertrauensvolle Zusammenarbeit mit den ehrenamtlichen Mitgliedern der 

Arbeitsgemeinschaften 
 
Anforderungen 

 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder vergleichbare 
Qualifikation von Vorteil 

 Praktische Erfahrung mit oben genannten Aufgaben 
 Fähigkeit zur schnellen Einarbeitung in Fragen des Partei-, Wahl- und 

Satzungsrechts 
 Hohe Kommunikationsfähigkeit und -bereitschaft, sowohl schriftlich als auch mündlich 
 Bereitschaft zu umfangreicher Einarbeitung und Fortbildung 
 Dienstleistungsorientierung und Teamfähigkeit 
 Identifikation mit den politischen Zielen der SPD 

 
Wir bieten 

 Attraktive Vergütung mit Zusatzleistungen (Betriebliche Altersvorsorge, VWL, 
Zuschuss zu Jobticket…)  

 Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten  
 Umfassende Einarbeitung sowie Weiterbildungsmöglichkeiten  
 Abwechslungsreiche Tätigkeit und die Chance zur aktiven Mitgestaltung  
 Gutes Betriebsklima in einem unterstützenden Team 
 Eine hervorragende Möglichkeit, ein persönliches Netzwerk aufzubauen 

 
 
Bereich:  Landesgeschäftsstelle München 
Dienstort:  München 
Einstellungsgehalt: Gruppe V/1 nach Gehaltstabelle der BayernSPD/ Rückfragen dazu 

gerne an olaf.schreglmann@spd.de 
Arbeitszeit:  20 Stunden/Woche 
Einstellungsdatum: Nächstmöglicher Zeitpunkt 
 
 
Nachfragen zu den Beschäftigungsbedingungen und Bewerbungen bitte bis 27.9.2024 an: 
SPD-Landesverband Bayern, Olaf Schreglmann, Oberanger 38, 80331 München, 
olaf.schreglmann@spd.de  


