Bayern

SPD

Stellenausschreibung

Geschaftsfiihrung in Miinchen

Der Landesverband der BayernSPD schreibt zum 1. Juli 2022 die Stelle der Geschaftsfihrung
(w/m/d) der SPD-Geschaftsstelle Miinchen aus.

Aufgaben

e Leitung der SPD-Geschéftsstelle als Servicebliro entsprechend der Stellen-
beschreibung fur Geschaftsfihrer*innen der BayernSPD

e Politische Beratung und Unterstitzung des ortlichen Gesamtvorstands bei der
Erfillung seiner Aufgaben, insbesondere im Kontakt mit der SPD-Stadtratsfraktion
und der Stadtverwaltung

e Vorbereitung von Konferenzen und sonstigen Veranstaltungen des Unterbezirks

e Unterstlitzung des Unterbezirksvorstands bei der Planung und Durchfiihrung von
Wahlkampfen und Mitgliederwerbeaktionen

e Koordination der Arbeit der Verwaltungsangestellten in der Geschéftsstelle, die
Dienstleistungen fiir die Ortsvereine, Arbeitsgemeinschaften und weitere
Gliederungen der Miinchner SPD ibernehmen und ortliche Aufgaben der SPD
durchfihren.

e Information des Landesverbands liber wichtige Vorgange im eigenen Bereich

Anforderungen

e Erfahrungin der ehren- oder hauptamtlichen politischen Arbeit

e Gute Kenntnis der politischen Strukturen in Minchen und in der Minchner SPD

e Gute kommunikative und organisatorische Fahigkeiten

o Erfahrungen und Fahigkeiten in der Teamarbeit

e Fahigkeit zur schnellen Einarbeitung in Fragen des Partei-, Wahl- und Satzungsrechts

e Sehr gute EDV- und Internetkenntnisse sowie Fahigkeit zur Einarbeitung in
vorhandene Datenbankstrukturen

Bereich: Minchen/Oberbayern

Dienstort: Miinchen

Arbeitszeit: 37 Stunden/Woche

Gehalt: IVa/1 nach Gehaltstabelle der BayernSPD
Einstellungsdatum: 1. Juli 2022

Fihrerschein: PKW, Klasse B

Bewerbungen bitte bis 24. Mai 2022 per Mail an:
SPD-Landesverband Bayern, Olaf Schreglmann, olaf.schreglmann@spd.de



